Порядок оплаты организационного взноса

Оплата безналичным расчётом со счёта организации.

Для оформления платежных документов Вам необходимо заполнить Договор и Акт со стороны «Заказчика» в соответствии с приведёнными ниже рекомендациями. В срок до 15.05.2014 г. направить в адрес организационного комитета реквизиты вашей организации или скан Договора, содержащий данную информацию. При получении указанных сведений организационный комитет направит Вам счет на оплату организационного взноса.

Заполнение ДОГОВОРА:

В шаблоне Договора необходимо заполнить места выделенные красным шрифтом:

1. Дату заключения договора – дата оплаты организационного взноса в соответствии с квитанцией. Номер Договору будет присвоен Организатором.

2. Полное официальное наименование организации, оплачивающей организационный взнос.

3. Должность, фамилию, имя и отчество лица, уполномоченного подписывать финансовые документы от имени организации. Наименование документа, подтверждающего полномочия. Обычно, если подписывает руководитель организации, то это Устав, если его заместитель, то это доверенность (указывается номер и дата выдачи доверенности).

4. Общую сумму оплаченного организационного взноса, указанную в квитанции исходя из общего числа участников Конференции от данной организации.

5. Фамилии, имена и отчества участников, за которых уплачен организационный взнос.

6. Реквизиты организации. Должность, фамилия и инициалы уполномоченного лица.

Заполнение АКТА:

В шаблон Акта (приведён ниже) необходимо вписать:

1. Дату заключения договора (дата подписания Акта – это дата окончания Конференции).

2. Полное официальное наименование организации.

3. Должность, фамилию, имя и отчество лица, уполномоченного подписывать финансовые документы от имени организации.

4. Фамилии, имена и отчества участников Конференции, за которых уплачен организационный взнос.

5. Общая сумма уплаченного организационного взноса исходя из общего числа участников Конференции от данной организации.

6. Должность, фамилия и инициалы уполномоченного лица.

Оплата наличными банковским переводом.

Для оплаты организационного взноса наличными через банк необходимо заполнить банковскую квитанцию, представленную в конце данного файла.

В бланк квитанции необходимо внести фамилию, сумму оплаты организационного взноса, дату и подпись плательщика. Возможно по одной квитанции оплатить организационный взнос за двух и более участников. Для этого необходимо вписать в квитанцию общую сумму организационных взносов. На оборотной стороне необходимо внести данные плательщика. Квитанцию необходимо распечатать на одном листе с двух сторон.

Обращаем ваше внимание, что при оплате банки могут взимать комиссию.

Вам также необходимо заполнить Договор и Акт в соответствии с приведёнными выше рекомендациями.

Копию платежного поручения или корешок квитанции об оплате организационного взноса, а также заполненные и подписанные со стороны Вашей организации Договор и Акт, в двух экземплярах, необходимо передать представителям Оргкомитета при регистрации участника. Иногородним участникам необходимо также представить командировочное удостоверение, где принимающей стороной указан Иркутский филиал Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института лазерной физики Сибирского отделения Российской академии наук (ИФ ИЛФ СО РАН). Адрес: 664033, г. ИРКУТСК, ул. ЛЕРМОНТОВА д. 130А. Место проведения Конференции: Россия, Республика Бурятия, п. Аршан.
Обращаем ваше внимание, что только в указанных случаях мы сможем оформить вам документы, которые примет бухгалтерия Вашей организации в качестве отчёта за командировку и оплаченный организационный взнос. 

В случае оплаты организационного взноса наличными при регистрации участника конференции Вам будут оформлены Договор и Акт об оказании услуг и выдана квитанция об оплате (приходно-кассовый ордер).
	Извещение
	Форма № ПД-4
Иркутский филиал Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института лазерной физики Сибирского отделения Российской академии наук (ИФ ИЛФ СО РАН)

	
	(наименование получателя платежа)

	
	ИНН 5408105471/КПП 381202001

	
	(ИНН/КПП получателя платежа)

	
	УФК ПО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ ( ИФ ИЛФ СО РАН)

№ Л/С 20346Ц40870

	
	(номер счета получателя платежа)

	
	в ГРКЦ ГУ Банка России по Иркутской обл. г. Иркутск

	
	(наименование банка и банковские реквизиты)

	
	р/с 40501810000002000001

	
	БИК 042520001

	
	ОКТМО 25701000 (00000000000000000130) За услуги по организации и проведению Международной конференции по люминесценции и лазерной физике (ЛЛФ-2014) в т.ч. НДС 18 %

	
	(наименование платежа)

	
	Дата
	
	Сумма платежа:
	
	руб
	00
	коп

	Кассир
	Плательщик
(подпись)
	

	

	Квитанция
	Форма № ПД-4
Иркутский филиал Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института лазерной физики Сибирского отделения Российской академии наук (ИФ ИЛФ СО РАН)

	
	(наименование получателя платежа)

	
	ИНН 5408105471/ КПП 381202001

	
	(ИНН/КПП получателя платежа)

	
	УФК ПО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ ( ИФ ИЛФ СО РАН)

№ Л/С 20346Ц40870

	
	(номер счета получателя платежа)

	
	в ГРКЦ ГУ Банка России по Иркутской обл. г. Иркутск

	
	(наименование банка и банковские реквизиты)

	
	р/с 40501810000002000001

	
	БИК 042520001

	
	ОКТМО 25701000 (00000000000000000130) За услуги по организации и проведению Международной конференции по люминесценции и лазерной физике (ЛЛФ-2014) в т.ч. НДС 18 %

	
	(наименование платежа)

	
	Дата
	
	Сумма платежа:
	
	руб
	00
	 коп

	Кассир
	Плательщик (подпись)
	


	
	Оборотная сторона

Информация о плательщике
	
	

	
	
	
	

	
	(Ф.И.О., адрес плательщика)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(ИНН налогоплательщика)
	
	

	
	№
	Паспорт
	
	

	
	(номер лицевого счета (код) плательщика)
	
	

	
	
	
	

	
	Оборотная сторона

Информация о плательщике
	
	

	
	
	
	

	
	(Ф.И.О., адрес плательщика)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(ИНН налогоплательщика)
	
	

	
	№
	Паспорт
	
	

	
	(номер лицевого счета (код) плательщика)
	
	

	
	
	
	


